ZARZADZENIE NR 18/2021

DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CZERNICY

z dnia 24.sierpnia 2021r.
w sprawie zmian w dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy oraz wszystkich
filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 1 Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy zarzgdzam
co nastepuje:

§1

Zmienia sie zasady funkcjonowania Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy i jej Filii od 1.
wrzesnia 2021 r. zgodnie z Zatgcznikiem

§2

Traci moc zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2021 Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy z dnia 28. czerwca 2021 roku w sprawie zmian w dziatalnosci
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy oraz wszystkich filii Gminnej Biblioteki Publicznej

w Czernicy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1. wrze$nia 2021 r.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
/-/ Matgorzata Ligarska



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 24.08.2021

PROCEDURA WYPOZYCZANIA | PRZYJMOWANIA KSIAZEK ORAZ DZIALALNOSCI
CZYTELNI INTERNETOWEJ
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZERNICY | JEJ FILIACH

CEL PROCEDURY
Zachowanie bezpieczenstwa podczas dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
w czasie epidemii COVID-19.

ZAKRES
Procedura reguluje dziatania dyrektora oraz wszystkich pracownikdw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy w czasie epidemii COVID-19.

PRZYGOTOWANIE BIBLIOTEKI
1. Do czasu odwotania Biblioteki pracujg w zakresie wypozyczenh i zwrotéw ksigzek.
2. W Bibliotekach obowigzujg nastepujgce godziny pracy:
1) Biblioteka Gtéwna w Czernicy:
pon., wt., czw., pt. 8.00-18.00
$r. 8.00-16.00 (dla czytelnikéw do 12.00)
soboty 9.00-14.00
2) Filia nr 1 w Kamiericu Wr.:
pon., wt., czw., pt. 8.00-18.00
sr. 8.00-16.00 (dla czytelnikow do 12.00)
druga i czwarta sobota miesigca 9.00-14.00
3) Filia nr 2 w Chrzagstawie WIk.
pon., wt., czw., pt. 8.00-18.00
$r. 8.00-16.00 (dla czytelnikéw do 12.00)
pierwsza sobota miesigca 9.00-14.00
4) Filia nr 3 w Nadolicach WIk.
pon., wt., czw., pt. 10.00-18.00
$r. 8.00-16.00 (dla czytelnikow do 12.00)
pierwsza sobota miesigca 9.00-14.00
5) Filia nr 4 w Ratowicach
pon., wt., czw., pt. 10.00-18.00
ér. 8.00-16.00 (dla czytelnikéw do 12.00)
6) Filia nr 5 Jeszkowicach
pon., wt., czw., pt. 10.00-18.00
ér. 8.00-16.00 (dla czytelnikéw do 12.00)
7) Filia nr 6 w Dobrzykowicach
pon., wt., czw., pt. 10.00-18.00
$r. 8.00-16.00 (dla czytelnikéw do 12.00)

3. Przed wejsciem do biblioteki, w widocznym miejscu bibliotekarz umieszcza
informacje, o liczbie osbéb, ktére mogg przebywac w Bibliotece. Pozostate osoby
powinny oczekiwac¢ w odlegtosci min. 1,5 m od wej$cia do Biblioteki.

4. Czytelnicy sa wpuszczani do Bibliotek w okreslonych limitach liczbowych (poza pracownikami)



wigczajgc w limit czytelnika korzystajgcego z czytelni internetowe;j:
1) GBP w Czernicy: 7 osob
2) Filia nr 1 w Kamiencu: 15 oséb
3) Filia nr 2 w Chrzastawie WIk.: 6 oséb
4) Filia nr 3 w Nadolicach WIK.: 6 os6b
5) Filia nr 4 w Ratowicach: 6 0sob
6) Filia nr 5 w Jeszkowicach: 4 osoby
7) Filia nr 6 w Dobrzykowicach: 3 osoby
5. Kazdy czytelnik przed wejsciem do Biblioteki ma obowigzek zdezynfekowac rece badz
zatozy¢ rekawiczki jednorazowe.
6. Na ladzie bibliotecznej bibliotekarz umieszcza przestone ochronng z pleksi.
7. Kazda z Bibliotek zostaje wyposazona w plakaty edukacyjne informujgce o:
1) Prawidtowym sposobie mycia ragk.
2) Dezynfekciji dtoni.
3) Sposobie zakfadania i zdejmowania masek ochronnych.
4) Sposobie zakladania i zdejmowania rekawiczek.
8. Wszyscy bibliotekarze zostajg wyposazeni w ptyny do dezynfekcji. W razie ich brakéw nalezy
ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi GBP w Czernicy.
9. Jesli w Bibliotece pracuje wiecej niz jedna osoba, nalezy zachowaé odlegto$¢ pomiedzy
pracownikami min. 1,5 metra.

WYPOZYCZANIE | PRZYJMOWANIE KSIAZEK

1. Bibliotekarz w ciggu dnia ma obowigzek kilkakrotnie zdezynfekowaé dtonie bgdz
obstugiwac czytelnika w rekawiczkach jednorazowych.

2. Przez caty proces wypozyczania i zwrotéw materiatéw bibliotecznych bibliotekarz i czytelnik
jest zobowigzany do noszenia maseczki.

3. Materiaty zamodwione telefonicznie nalezy wypozyczy¢ w systemie MAK+ niezwtocznie po
ztozeniu zamdwienia, tak aby uniemozliwi¢ zaméwienie tej samej ksigzki przez wiecej niz
jednego czytelnika.

4. Kilkukrotnie w ciggu dnia bibliotekarz ma obowigzek:

1) przewietrzy¢ pomieszczenie biblioteki.
2) dezynfekowac powierzchnie dotykowe, w tym przede wszystkim klamki w drzwiach
wejsciowych do biblioteki oraz lade biblioteczng

DZIALALNOSC CZYTELNI INTERNETOWEJ
1. W miare mozliwosci lokalowych w bibliotekach uruchamia sie jedno stanowisko komputerowe.
2. Max. czas korzystania z komputera to 15 min.
3. Bibliotekarz ma obowigzek zdezynfekowania stanowiska komputerowego po kazdorazowym
korzystaniu z niego przez czytelnika.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA
1. Wszyscy pracownicy powinni przestrzega¢ podstawowych zasad bezpieczenstwa:

1) my¢ rece wodg z mydtem, przez co najmniej 30 sekund.

2) unika¢ dotykania twarzy (oczu, nosa, ust).

3) zachowywac bezpieczna odlegtos¢ — min. 1,5m od innych pracownikéw /oséb.

4) podczas kichania zastaniacC usta i nos chusteczkg higieniczng lub kicha¢ w fokiec,



nigdy w otwartg dton.

2. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw nalezy zasiegngc¢ porady lekarza. W
przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 nalezy niezwiocznie poinformowaé o tym
dyrektora GBP w Czernicy.



