ZARZADZENIE NR 6/2021

DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CZERNICY

z dnia 25 marca 2021r.

w sprawie zmian w dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy oraz wszystkich
filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 1 Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy zarzgdzam
co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedury w pracy Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy i jej filii zgodnie
z zatgcznikami nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 26/2020 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 9. Listopada 2020 roku w sprawie zmian w dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej
w Czernicy i jej fili w ograniczonym zakresie oraz zarzgadzenie nr 27/2020 Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy z dnia 2 grudnia 2020 r. w sprawie zmian
w dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy i jej filii w ograniczonym zakresie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2021 r.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Gminnej Biblioteki Publicznej
w Czernicy.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
/-/ Matgorzata Ligarska



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 25.03.2021

PROCEDURA WYPOZYCZANIA | PRZYJMOWANIA KSIAZEK
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZERNICY

CEL PROCEDURY

Zachowanie bezpieczenstwa podczas dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
w czasie epidemii COVID-19.
ZAKRES

Procedura reguluje dziatania dyrektora oraz wszystkich pracownikéw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy w czasie epidemii COVID-19.
PRZYGOTOWANIE BIBLIOTEKI

1. Do czasu odwotania Biblioteki pracujg wytgcznie w zakresie wypozyczen i zwrotow ksigzek.
2. Bibliotekarze do odwotania pracuja:

— pon., wt. od 10.00 do 18.00.

— 8r., czw., pt. od 8.00 do 16.00.

— w soboty od 9.00 do 14.00 (dotyczy wybranych placowek)

3. Czytelnicy sg wpuszczani na teren Biblioteki tylko do tymczasowej lady bibliotecznej, gdzie
odbywajg sie wypozyczenia i zwroty materiatdw bibliotecznych. Pozostate pomieszczenia
biblioteczne, takie jak czytelnie, pracownie komputerowe, pomieszczenia higieniczno-
sanitarne sg niedostepne dla czytelnikow.

4. Na tymczasowej ladzie bibliotecznej umieszcza sie przestone ochronng z pleksi.

5. Przed wejsciem do biblioteki, w widocznym miejscu, zostaje umieszczona informacja,
o liczbie oséb, ktére mogag przebywaé w Bibliotece. Pozostate osoby powinny
oczekiwac¢ w odlegto$ci min. 2m. od wejScia do Biblioteki.

6. Kazda z Bibliotek zostaje wyposazona w plakaty edukacyjne informujace o:

— Prawidtowym sposobie mycia rak.

— Dezynfekcji dtoni.

— Sposobie zaktadania i zdejmowania masek ochronnych.
— Sposobie zaktadania i zdejmowania rekawiczek.

7. Wszyscy bibliotekarze zostajg wyposazeni w ptyny do dezynfekcji . W razie ich brakéw nalezy
ten fakt niezwlocznie zgtosi¢ dyrektorowi GBP w Czernicy.

8. Jesli w Bibliotece pracuje wiecej niz jedna osoba, nalezy zachowac odlegtos¢ pomiedzy
pracownikami min. 2 metry.

WYPOZYCZANIE | PRZYJMOWANIE KSIAZEK

1. Przed rozpoczeciem wypozyczen i przyjmowaniem zwrotow bibliotekarz:

— przygotowuje karton na zwracane materiaty (sktada go, opisuje, wpisuje w
widocznym miejscu date dzienng) i wystawia go przed tymczasowg lade
biblioteczng.

— plynem dezynfekcyjnym przeciera tymczasowg lade biblioteczna.

— przygotowuje tymczasowg lade biblioteczng, na ktérej umieszcza ostone z pleksi.

2. Zwracane materiaty czytelnik wkfada do kartonu.



w

Przez caty proces wypozyczania i zwrotow materiatow bibliotecznych bibliotekarz i czytelnik
jest zobowigzany do noszenia maseczki.
Przy zapisie nowego czytelnika do Biblioteki, po zapoznaniu sie czytelnika z Regulaminem
wypozyczen bibliotekarz dezynfekuje zalaminowany dokument, dtugopis i marker, ktérym
czytelnik podpisat karte zobowigzanh oraz karte biblioteczng.
Materialy zamoéwione telefonicznie nalezy wypozyczy¢ w systemie MAK+ niezwtocznie po
ztozeniu zamowienia, tak aby uniemozliwi¢ zamowienie tej samej ksigzki przez wiecej niz
jednego czytelnika.
Karton z ksigzkami zwréconymi na koniec dnia pracy nalezy przesung¢ do wypozyczalni w
miejsce nieblokujgce dostepu do regatdéw oraz nieblokujgce ciggédw komunikacyjnych w
pomieszczeniach bibliotecznych.
Ksigzki zwracane do biblioteki Sciggane sg z konta czytelnika po 5 dniowej kwarantannie i
wigczane do ksiegozbioru.
Kilkukrotnie w ciggu dnia nalezy:

— przewietrzy¢é pomieszczenie biblioteki.

— dezynfekowac powierzchnie dotykowe, w tym przede wszystkim klamki wejsciowe do

biblioteki.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzega¢ podstawowych zasad bezpieczenstwa:

— my¢ rece wodg z mydiem, przez co najmniej 30 sekund.

— unikac¢ dotykania twarzy (oczu, nosa, ust).

— zachowywac bezpieczna odlegtos¢ — min. 2m od innych pracownikow /oséb.

— podczas kichania zastaniac usta i nos chusteczkg higieniczng lub kicha¢ w tokiec¢,

nigdy w otwartg dfon.

W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw nalezy zasiegng¢ porady lekarza. W
przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 nalezy niezwiocznie poinformowaé o tym
dyrektora GBP w Czernicy.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 25.03.2021

INFORMACJA DLA CZYTELNIKOW
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy i jej filii
do czasu odwolania :

Gminna Biblioteka Publiczna w Czernicy pracuje w zakresie wypozyczania i przyjmowania
materiatéw bibliotecznych.

Niedostepne dla czytelnikdw pozostajg: czytelnie, pracownie komputerowe, pomieszczenia
higieniczno-sanitarne, itp.

Czytelnicy sg wpuszczani na teren Bibliotek w maseczkach, tylko do tymczasowej lady
bibliotecznej, gdzie odbywajg sie wypozyczenia i zwroty materiatéw bibliotecznych. Czytelnicy
sg zobowigzani do dezynfekcji rgk. Nie ma wolnego dostepu do potek.

Jednoczenie w bibliotece moze przebywac tylko 1 czytelnik dorosty bgdz 1 dziecko wraz z 1
dorostym opiekunem. Pozostate osoby powinny oczekiwa¢ w odlegtosci min. 2m od wejscia
do Biblioteki.

Zachecamy czytelnikbw do wczesniejszych zamowien on-line na stronie www.biblioteka-
czernica.pl badz telefonicznie.

Zwrot materiatéw bibliotecznych nastepuje do kartonu znajdujgcego sie przed tymczasowg ladg
biblioteczna.

Zabrania sie dezynfekowania materiatéw bibliotecznych w jakikolwiek sposéb. Zwracane
materiaty biblioteczne podlegajg 5- dniowej kwarantannie (z wylgczeniem czytnikow).



