ZARZADZENIE NR 12/2020

DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CZERNICY
z dnia 14, maja 2020r.

w sprawie uruchomienia dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy w
ograniczonym zakresie

Na podstawie: Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia

okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii, rozdz.
4, §7.1, (Dz. U. 2020, poz. 792)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2020 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy z
dnia 11 marca 2020 r.

2. Otwiera sig dla czytelnikéw Gminng Biblioteke Publiczng w Czernicy i jej filie z dniem 18
maja 2020 r.

3. Wprowadza si¢ dokumenty stanowiace odpowiednio Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia "Procedura przyjmowania ksigzek w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Czernicy”, Zalacznik nr 2 ,.Informacja dla czytelnikow”.

4. Zalgeznik nr 2 pracownicy poszezegdlnych placéwek majg obowiazek wydrukowac i
wywiesi¢ w miejscu widocznym dla czytelnika w kazdej placéwee Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy.

§2

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z Zarzadzeniem w dniu jego
ogloszenia oraz do jego stosowania od dnia wejscia w zycie.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie 18 maja 2020 r. ogloszony w sposob przyjety w zakladzie

pracy.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 14. maja 2020r.

PROCEDURA WYPOZYCZANIA I PRZYJMOWANIA KSIAZEK
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZERNICY
DO ODWOLANIA STANU EPIDEMII COVID-19

CEL PROCEDURY

Przygotowanie Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy do bezpiecznego
funkcjonowania w czasie epidemii COVID-19.

ZAKRES

Procedura reguluje dziatania dyrektora oraz wszystkich pracownikéw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy w czasie epidemii COVID-19.

PRZYGOTOWANIE BIBLIOTEKI

1.

W

Do czasu odwotania epidemii COVID-19 biblioteki pracujg wylgcznie w zakresie
wypozyczen i zwrotow ksigzek.
Bibliotekarze do odwotania pracuja:

—  pon., wt. od 10.00 do 18.00.

—  §r., czw., pt. od 8.00 do 16.00.
Biblioteki dla czytelnikow beda czynne:

— pon.-wt. 11.00- 17.00.

— $rody od 9.00 do 12.00.

- czw. -pt. 9.00-15.00.
Czytelnicy sa wpuszczani na teren bibliotek tylko do tymczasowej lady bibliotecznej,
gdzie odbywaja si¢ wypozyczenia i zwroty ksigzek. Pozostate pomieszczenia
biblioteczne, takie jak czytelnie, pracownie komputerowe, pomieszczenia higieniczno-
sanitarne s3 niedostepne dla czytelnikow.
Na tymczasowej ladzie bibliotecznej umieszcza si¢ przestong ochronng z pleksi.
Przed wejsciem do biblioteki, w widocznym miejscu, zostaje umieszczona
informacja, ze w bibliotece moze przebywac tylko jedna osoba. Pozostale osoby
powinny oczekiwa¢ w odleglosci min. 2m. od wejscia do biblioteki.
Kazda z bibliotek zostaje wyposazona w plakaty edukacyjne informujace o:
Prawidlowym sposobie mycia rak.
Dezynfekcji dioni.
Sposobie zaktadania i zdejmowania masek ochronnych.
Sposobie zaktadania i zdejmowania rekawiczek.
Wszyscy bibliotekarze zostaja wyposazeni w rgkawiczki ochronne i przytbice na twarz.
Kazda biblioteka zostaje wyposazona w ptyn do dezynfekcji dloni oraz powierzchni.

. Jedli w bibliotece pracuje wigcej niz jedna osoba, nalezy zachowaé odleglo$¢ pomiedzy

pracownikami min. 2 m.

WYPOZYCZANIE I PRZYJMOWANIE KSIAZEK

1.

Przed otwarciem biblioteki dla czytelnikéw bibliotekarz:



10.

LI,

12

13.

14.

15.

— Przygotowuje karton na zwracane materialy (sklada go, opisuje, wpisuje w
widocznym miejscu date dzienna) i wystawia go przed tymczasowa lade
biblioteczna.

— Plynem dezynfekcyjnym przeciera tymczasowa lade biblioteczna.

— Przygotowuje tymczasowa lade biblioteczng, ustawiajac ja ok. 1,5m za
wejéciem do biblioteki, na ktdrej umieszcza ostone z pleksi.

Zwracane materialy czytelnik wktada do kartonu.
Przez caly proces wypozyczania ksigzek bibliotekarz jest zobowiazany do noszenia
rekawiczek ochronnych, dodatkowo jesli ma takg potrzebe zaktada przytbice ochronna.
Po wizycie czytelnika bibliotekarz przeciera tymczasows lade biblioteczng $rodkiem
dezynfekujgcym.
Po zapoznaniu si¢ czytelnika z Regulaminem wypozyczen bibliotekarz dezynfekuje
zalaminowany dokument, oraz dlugopis i marker, ktérym czytelnik podpisatl karte
zobowigzan oraz kartg biblioteczng.
Bibliotekarz wydaje ksigzki weczesniej zaméwione przez czytelnika on-line badz
telefonicznie. Materialy zamowione telefonicznie nalezy wypozyczy¢ w systemie
MAK+ niezwlocznie po zlozeniu zaméwienia, tak aby uniemozliwié zaméwienie tej
samej ksigzki przez wigcej niz jednego czytelnika.
Materialy nieodebrane przez czytelnikéw danego dnia, nalezy w systemie MAK+ tego
samego dnia zwr6cic tak, aby byly dostepne dla pozostatych czytelnikéw.
Karton z ksigzkami zwréconymi na koniec dnia pracy nalezy w rekawicach i przytbicy
zaklei¢ szerokg tasma klejaca i przesuna¢ do wypozyczalni w miejsce nieblokujace
dostepu do regaléw oraz nieblokujace ciaggéw komunikacyjnych w pomieszczeniach
bibliotecznych.
Ksigzki zwracane do biblioteki $ciagane sa z konta czytelnika dopiero po 14 dniowej
kwarantannie i wlaczane do ksiegozbioru.
Rekawice jednorazowe nalezy sciaga¢ w bezpieczny sposdb i wyrzucié do kosza. Nie
spryskiwac¢ $rodkami dezynfekujgcymi.
Czytelnikow nalezy umawia¢ po odbiér zaméwionych ksiazek telefonicznie ustalajac
takie godziny, aby w ciggu dnia byla mozliwos¢ odbycia przez pracownika w sposéb
bezpieczny przerwy $niadaniowe;.
Czytelnik zamawiajacy ksiazki zdalnie jest zobowiazany do umoéwienia sie
telefonicznego po ich odbiér.
Nieumowiony czytelnik moze zasta¢ biblioteke zamknieta ze wzgledu na przerwe
$niadaniowg bibliotekarza.
Kilkukrotnie w ciagu dnia nalezy:

— Przewietrzy¢ pomieszczenie biblioteki.

— Dezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe, w tym przede wszystkim klamki

wejsciowe do biblioteki.

Nie wolno kserowa¢ zadnych dokumentéw czytelnikom.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzega¢ podstawowych zasad bezpieczenstwa:
— My¢ rece woda z mydlem, przez co najmniej 30 sekund.
— Unika¢ dotykania twarzy (oczu, nosa, ust).



— Zachowywa¢ bezpieczna odlegto$é — min. 2m od innych pracownikéw /os6b.
— Podczas kichania zastania¢ usta i nos chusteczka higieniczng Iub kicha¢ w
lokie¢, nigdy w otwartg dton.
2. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw, takich jak: kaszel, goraczka,
zmeczenie, trudnosci z oddychaniem nie przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i
telefonicznie zwrocic si¢ niezwlocznie po pomoc lekarska.

DYTEhj‘fL GBPR y Czernicy
{ ;
mgr Malgorzigta Ligarska
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 12/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 14. maja 2020r.

INFORMACJA DLA CZYTELNIKOW
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy i jej filii

Do czasu odwolania w Polsce stanu epidemii:

1.

Gminna Biblioteka Publiczna w Czernicy wznawia prace tylko w zakresie
wypozyczania i przyjmowania ksigzek.

Niedostgpne dla czytelnikéw zostaja: czytelnie, pracownie komputerowe,
pomieszczenia higieniczno-sanitarne, itp.

Czytelnicy s3 wpuszczani na teren bibliotek tylko do tymczasowej lady
bibliotecznej, gdzie odbywaja si¢ wypozyczenia i zwroty ksiazek.

Jednoczenie w bibliotece moze przebywac tylko jeden czytelnik. Pozostate osoby
powinny oczekiwa¢ w odleglosci min. 2m od wejscia do biblioteki.

Ksiazki moga by¢ wypozyczane przez czytelnikow tylko po wezesniejszym
zamowieniu ich on-line bgdz telefonicznie.

Czytelnik zamawiajgcy ksigzki zdalnie jest zobowigzany do uméwienia sie
telefonicznego po ich odbidr.

Zwrot ksigzek nastepuje do kartonu znajdujacego si¢ przed tymczasowa lada
biblioteczna.

Nieuméwiony czytelnik moze zastaé bibliotekg zamknieta ze wzgledu na przerwe
$niadaniowg bibliotekarza.

Zabrania si¢ dezynfekowania ksiazek w jakikolwiek sposob. Ksigzki zwracane
podlegaja 14 dniowej kwarantannie a proces wypozyczania odbywa sie w
rekawiczkach jednorazowych.

Dyrektor\GBP w
AL A
mgr Malgorzata/Ligarska
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