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ZARZADZENIE NR 13/2020

DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CZERNICY
z dnia 8. czerwca 2020r.

w sprawie zmian w dziatalno$ci Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy w ograniczonym
zakresie

Na podstawie: Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2. Maja 2020 r. w sprawie ustanowienia

okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii, rozdz.
4, §7.1, (Dz. U. 2020, poz. 792)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Traci wazno$¢ Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Czernicy z dnia 11 marca 2020 r.

2. Wprowadza si¢ dokument ,,Procedura przyjmowania i wypozyczania ksigzek w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Czernicy do odwotania stanu epidemii Covid 19” stanowiacy
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z Zarzadzeniem w dniu jego
ogloszenia oraz do jego stosowania od dnia wejscia w zycie.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 15. czerwca 2020 1.

Dyrektor GBP w Czernicy

mgr Malgorzata Ligarska



Za’ra{cznik.nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy
z dnia 08.06.2020

PROCEDURA WYPOZYCZANIA I PRZYJMOWANIA KSIAZEK
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZERNICY
DO ODWOLANIA STANU EPIDEMII COVID-19

CEL PROCEDURY

Przygotowanie Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernicy do bezpiecznego
funkcjonowania w czasie epidemii COVID-19.

ZAKRES

Procedura reguluje dziatania dyrektora oraz wszystkich pracownikéw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czernicy w czasie epidemii COVID-19,

PRZYGOTOWANIE BIBLIOTEKI
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Do czasu odwolania epidemii COVID-19 biblioteki pracujg wylacznie w zakresie
wypozyczen 1 zwrotow ksigzek.
Bibliotekarze do odwotania pracuja:

— pon., wt. od 10.00 do 18.00.

- §r., czw., pt. od 8.00 do 16.00.
Biblioteki dla czytelnikow bedg czynne:

—  pon.-wt. 10.30- 17.30.

— $rody od 8.30 do 12.00.

— czw. -pt. 8.30-15.30.
Przerwa na wietrzenie pomieszczen i $niadanie pracownika trwa od 13.00 do 13.30
Czytelnicy sg wpuszczani na teren bibliotek tylko do tymczasowej lady biblioteczne;j,
gdzie odbywaja si¢ wypozyczenia i zwroty ksigzek. Pozostale pomieszczenia
biblioteczne, takie jak czytelnie, pracownie komputerowe, pomieszczenia higieniczno-
sanitarne sa niedost¢pne dla czytelnikow.
Na tymczasowej ladzie bibliotecznej umieszcza sig¢ przestong ochronng z pleksi.
Przed wejsciem do biblioteki, w widocznym miejscu, zostaje umieszczona
informacja, ze w bibliotece moze przebywa¢ tylko jedna osoba. Pozostale osoby
powinny oczekiwaé w odlegtosci min. 2m. od wejscia do biblioteki.
Kazda z bibliotek zostaje wyposazona w plakaty edukacyjne informujace o:

— Prawidlowym sposobie mycia rgk.

— Dezynfekcji dtoni.

— Sposobie zakladania i zdejmowania masek ochronnych.

— Sposobie zakladania i zdejmowania rekawiczek.
Wszyscy bibliotekarze zostaja wyposazeni w rekawiczki ochronne i przytbice na twarz.
Kazda biblioteka zostaje wyposazona w ptyn do dezynfekcji dioni oraz powierzchni.

. Jesli w bibliotece pracuje wigcej niz jedna osoba, nalezy zachowa¢ odlegtos$¢ pomiedzy

pracownikami min. 2 m.



WYPOZYCZANIE I PRZYJMOWANIE KSIAZEK
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Przed otwarciem biblioteki dla czytelnikéw bibliotekarz:

— Przygotowuje karton na zwracane materialy (skada go, opisuje, wpisuje w
widocznym miejscu datg dzienng) i wystawia go przed tymczasowa lade
biblioteczna.

— Plynem dezynfekcyjnym przeciera tymczasows lade biblioteczna.

— Przygotowuje tymczasowa lade biblioteczng, ustawiajac ja ok. 1,5m za
wejsciem do biblioteki, na ktérej umieszcza ostone z pleksi.

Zwracane materialy czytelnik wktada do kartonu.

Przez caly proces wypozyczania ksigzek bibliotekarz jest zobowigzany do noszenia
rekawiczek ochronnych, dodatkowo jesli ma taka potrzebe zaklada przylbice ochronna.
Po wizycie czytelnika bibliotekarz przeciera tymczasowg lade biblioteczng $rodkiem
dezynfekujacym.

Po zapoznaniu si¢ czytelnika z Regulaminem wypozyczen bibliotekarz dezynfekuje
zalaminowany dokument, oraz dtugopis i marker, ktérym czytelnik podpisat karte
zobowiazan oraz karte biblioteczng.

Materialy zamowione telefonicznie nalezy wypozyczyé w systemie MAK+
niezwlocznie po ztozeniu zamdwienia, tak aby uniemozliwié zaméwienie tej samej
ksigzki przez wiecej niz jednego czytelnika.

Materialy nieodebrane przez czytelnikéw danego dnia, nalezy w systemie MAK+ tego
samego dnia zwrécié tak, aby byly dostepne dla pozostatych czytelnikow.

Karton z ksigzkami zwrdconymi na koniec dnia pracy nalezy w rekawicach i przytbicy
zaklei¢ szeroka tasmg klejaca i przesuna¢ do wypozyczalni w miejsce nieblokujace
dostgpu do regaléw oraz nieblokujace ciagéw komunikacyjnych w pomieszczeniach
bibliotecznych.

Ksigzki zwracane do biblioteki sciggane sa z konta czytelnika po 10 dniowej
kwarantannie i wlaczane do ksiegozbioru.

Rekawice jednorazowe nalezy $cigga¢ w bezpieczny sposdb i wyrzucié do kosza. Nie
spryskiwa¢ srodkami dezynfekujacymi.

Kilkukrotnie w ciggu dnia nalezy:

— Przewietrzy¢ pomieszczenie biblioteki.

— Dezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe, w tym przede wszystkim klamki
wejsciowe do biblioteki.

Nie wolno kserowa¢ zadnych dokumentéw czytelnikom.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA
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Wszyscy pracownicy powinni przestrzega¢ podstawowych zasad bezpieczenstwa:
— My¢ rece wodg z mydlem, przez co najmniej 30 sekund.
— Unika¢ dotykania twarzy (oczu, nosa, ust).
— Zachowywac bezpieczna odlegto$¢ — min. 2m od innych pracownikéw /oséb.
— Podczas kichania zastania¢ usta i nos chusteczka higieniczng lub kichaé w
tokie¢, nigdy w otwartg dlon.
W przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw, takich jak: kaszel, goraczka,
zmeczenie, trudnosci z oddychaniem nie przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i
telefonicznie zwrécic si¢ niezwlocznie po pomoc lekarska.
Dyrektor GBP ’ rnicy
L
mgr Mahzal Ligarska



